ΑΣΚΗΣΗ POWERPOINT 2

1.Δημιουργήστε τη πρώτη διαφάνεια με διάταξη Διαφάνεια Τίτλου.:

Aρχείο Δημιουργία Κενή Παρουσίαση και στις διατάξεις κειμένου επιλέγετε Διαφάνεια Τίτλου
2. Γράψτε ως τίτλο: ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ

3. Μορφοποιείστε τον τίτλο: Arial, 40, Έντονα, Πλάγια

4.Γράψτε ως υπότιτλο: το ονοµατεπώνυµό σας και το ΑΜ σας. 

5.Μορφοποιείστε τον υπότιτλο: Arial, 28, Έντονα

6.Επιλέξτε ως  Φόντο διαφάνειας (δεξί κλικ) κάποιο πράσινο χρώµα  και επιλέξτε εφαρμογή σε όλες.
7. Αλλάξτε το χρώµα του τίτλου και υπότιτλου σε πορτοκαλί χρώµα. 

8. Εισάγετε νέα διαφάνεια µε Τίτλο και Κείμενο µε κουκκίδες

9. Γράψτε ως τίτλο: ΕΝΟΤΗΤΕΣ

10. Μορφοποιείστε τον τίτλο: Κόκκινα, Arial, 40, Έντονα, Πλάγια
11. Γράψτε ως κείµενο στις κουκίδες: 

• Windows 

• Word
• Excel 

• Internet 
• Powerpoint 

12. Μορφοποιείστε το κείµενο στις κουκκίδες: Arial, 28, Έντονα, πλάγια. 

14. Μεταβείτε στην  1η διαφάνεια

15. Εισάγετε µια έτοιµη εικόνα clip-art (από την οµάδα «εκπαίδευση» 

16. Χειριστείτε κατάλληλα την εικόνα (σε µέγεθος και θέση) ώστε να

µην καλύπτει το κείµενο του τίτλου και του υπότιτλου. 

17. Εισάγετε δεύτερη εικόνα clip-art (οποιαδήποτε, αρκεί να µην έχει

έντονα χρώµατα). 

18. Μεγαλώστε την εικόνα ώστε να καλύπτει πλήρως την διαφάνεια

19. Μεταφέρετε την εικόνα αυτή στο φόντο.  (δεξί κλικ στην εικόνα διάταξη) 
20. Μεταβείτε στη 2η  διαφάνεια. 
21. Προσαρµόστε την κίνηση του τίτλου έτσι ώστε αυτός να εµφανίζεται

προς τα μέσα από τα αριστερά. (δεξί κλικ προσαρμογή κίνησης,  προσθήκη εφέ, είσοδος, εμφάνιση προς τα μέσα)  και στην κατεύθυνση εφέ επιλέγετε από αριστερά 
22. Προσθέστε ήχο «θρόισµα»  (δεξί κλικ στο εφέ στην προσαρμογή κίνησης,  επιλογές εφέ, ήχος)
23. Προσαρµόστε τη κίνηση του κειµένου µε τις κουκκίδες ώστε να εµφανίζεται  προς τα μέσα από τα δεξιά. 

24. Προσθέστε ήχο «λέιζερ» 

25. Ρυθµίστε την εναλλαγή των διαφανειών ώστε να εµφανίζονται µε αποκάλυψη από τα αριστερά προς τα δεξιά, αργά, χωρίς ήχο.  (Προβολή παρουσίασης, τρόπος εναλλαγής διαφάνειας) 
26. Επιλέξτε εφαρµογή σε όλες τις διαφάνειες
27. Κάντε εισαγωγή µιας τρίτης διαφάνειας (διαφάνεια τίτλου) και γράψτε το κείµενο: 

28. ΕΘΝΙΚΟ ΚΑΙ ΚΑΠΟΔΙΑΣΤΙΑΚΟ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΘΗΝΩΝ
ΠΑΙΔΑΓΩΓΙΚΟ ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΟ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ ΣΤΗΝ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ

29. ∆ηµιουργήστε 3 υπερ-συνδέσεις που να συνδέεστε στις αντίστοιχες
ιστοσελίδες για: α) ΕΘΝΙΚΟ ΚΑΙ ΚΑΠΟΔΙΑΣΤΙΑΚΟ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΟ ΑΘΗΝΩΝ , β) ΠΑΙΔΑΓΩΓΙΚΟ ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΤΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

 και γ) ΕΡΓΑΣΤΗΡΙΟ ΜΑΘΗΜΑΤΟΣ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗ ΣΤΗΝ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ (http://tpe2.webnode.com/) Αν δεν ξέρετε τα url των α και β αναζητήστε τα μέσω του google. (επιλογή κειμένου δεξί κλικ υπερσύνδεση και γράφουμε το url στην επιλογή διεύθυνση.
30. ∆ηµιουργήστε ένα αρχείο του Word (.doc) µε περιεχόµενο τα ατοµικά στοιχεία σας και αποθηκεύστε το στον υποφάκελο powerpoint του φακέλου Ergasthrio Pempths με όνοµα “personal_data”. 

31. Στην Τρίτη διαφάνεια γράψτε το κείµενο: «∆είτε τα Ατοµικά

στοιχεία σε µορφή doc » Φτιάξτε μια υπερσύνδεση µε  το  αρχείο  που να ενεργοποιούνται όταν ο χρήστης επιλέγει τη λέξη  doc (επιλογή κειμένου δεξί κλικ υπερσύνδεση και επιλέγουμε το αρχείο)
32. Πως µπορούµε να δηµιουργήσουµε υπερ-σύνδεσµο πάνω σε µία

διαφάνεια µε ένα αρχείο video ή ένα µουσικό αρχείο (βρείτε αρχεία βιντεο και ήχου στο φάκελο Τα έγγραφά μου και κάντε δοκιμές) 

33. Επιλέξτε ΠΡΟΒΟΛΗ ΠΑΡΟΥΣΙΑΣΗΣ και… δείτε το αποτέλεσµα! 

34.  Επιστρέψτε στην κανονική προβολή

35. ∆είτε τις επιλογές για εισαγωγή αντικειµένου (Εισαγωγή  Αντικείμενο) και εισάγετε ένα γράφημα του Microsoft excel  (περισσότερα γι αυτά όταν δούμε το excel).
36. Aποθηκεύστε την παρουσίαση ως πακέτο για cd (πάντα έτσι θα αποθηκεύετε παρουσιάσεις που έχουν υπερσυνδέσεις με αρχεία ήχου και βίντεο η άλλα αρχεία- προγράμματα) (Aρχείο Πακέτο για CD) 
